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Procedura hospitacji zajec¢ dydaktycznych (Zatgcznik do Zarzadzenia nr.)

§ 1

W ramach Systemu Zarzadzania Jakoscig Ksztalcenia Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego,
zwanego dalej Systemem,wprowadza sie regularne hospitacje zaje¢ dydaktycznych.

Hospitacje stanowig narzedzie wspierania rozwoju nauczycieli akademickich Uczelni oraz podstawe
ciggtego doskonalenia jakosci ksztatcenia, w tym narzedzie identyfikacji dobrych praktyk i centrow
doskonatosci w dziedzinie dydaktyki.

Hospitacje prowadzone sg nha wszystkich kierunkach studiow.

Hospitacjami objete sg wszystkie zajecia odbywajgce sie w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym.
Hospitacje sg planowane i realizowane na poziomie wydziatowym, z zastrzezeniem ust. 6.

Hospitacjami objete sg zajecia prowadzone dla studentéw Wydziatu przez jednostki dydaktyczne danego
Wydziatu, jednostki dydaktyczne innych Wydziatow WUM i/lub jednostki ogélnouczelniane. Hospitacje
miedzywydziatowe — tj. hospitacje zaje¢ prowadzonych dla studentéw innego Wydzialu wymagajg

uzgodnien z Dziekanem danego Wydziatu, do ktérego przypisana jest jednostka.

§2

Hospitacja moze mie¢ charakter:

a)

b)

c)

doradczo-doskonalacy: obserwacja warsztatu pracy celem diagnozy mocnych i stabych stron pracy
dydaktycznej oraz wsparcia osoby hospitowanej w doskonaleniu umiejetnosci dydaktycznych;
oceniajacy: obserwacja zaje¢ potgczona z dokonaniem oceny pracy nauczyciela;

interwencyjny: obserwacja nieujeta w planie hospitacji (hniezapowiedziana), zarzgdzana w szczegdélnych

przypadkach przez Dziekana lub Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia.

§3
Hospitacje, z zastrzezeniem ust. 2, przeprowadzane sg wediug wydzialowego planu hospitacji
okreslonego przez Dziekana na dany rok akademicki. Wzor planu stanowi zatgcznik nr 1 do procedury.
Hospitacje miedzywydziatowe przeprowadzane sg wedtug miedzywydzialowego planu hospitacji
okreslonego wspdlnie przez Dziekanéw obu Wydziatéw oraz Prorektora ds. Studenckich i Ksztatcenia.
Wzér planu stanowi zatgcznik nr 2 do procedury.
Plan hospitacji okresla zajecia (przedmioty) wyznaczone do hospitacji w danym roku akademickim, ze
wskazaniem osoby hospitowanej i hospitujgcej oraz charakteru hospitaciji.
Plan hospitacji powinien zosta¢ przekazany do wiadomosci oséb hospitujgcych i hospitowanych,
kierownika jednostki hospitowanej oraz Petnomocnika Rektora ds. Jakosci Ksztatcenia do konca

pazdziernika kazdego roku.
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§4

Hospitacje obejmuja:

a)

b)

c)

d)

nauczycieli akademickich wskazanych przez Wydziatowe Zespoty ds. Jakosci Ksztatcenia na podstawie
m.in. wynikéw studenckiej ankiety oceny zaje¢ i nauczycieli (hospitacja o charakterze doradczo-
doskonalgcym, oceniajgcym);

doktorantéw i nowo zatrudnionych nauczycieli akademickich Uczelni (w okresie pierwszych 3 lat pracy;
hospitacja o charakterze doradczo-doskonalgcym);

nauczycieli akademickich, ktérzy zgtosili Dziekanowi cheé¢ poddania sie hospitacji, np. w zwigzku
z wdrozeniem nowych i/lub innowacyjnych metod nauczania (hospitacja o charakterze doradczo-
doskonalgcym);

nauczycieli akademickich wskazanych na wniosek Samorzgdu Studentéw, Samorzadu Doktorantéw,
Dziekana Wydziatu i/lub Kierownikéw jednostek dydaktycznych (hospitacja o charakterze doradczo-

doskonalagcym, opiniujgcym lub interwencyjnym);

§5
Za przeprowadzenie hospitacji odpowiada osoba hospitujaca, wyznaczona przez Dziekana/Dziekanéw
w planie hospitaciji.
Osoba hospitujgca powinna by¢ doswiadczonym nauczycielem akademickim Wydzialu, oraz
posiadajgcym tytut lub stopien naukowy wyzszy lub co najmniej réwny tytutowi/stopniowi, ktérym
legitymuje sie osoba hospitowana. W przypadku hospitacji zaje¢ prowadzonych w jezyku angielskim,
osoba hospitujgca powinna cechowac sie biegta znajomoscig jezyka angielskiego.
W hospitacji moze uczestniczy¢ kierownik jednostki dydaktycznej (katedry, Kliniki, zaktadu lub pracowni),
w ktérej zatrudniona jest osoba hospitowana lub upowazniony przez kierownika nauczyciel akademicki,
np. koordynator przedmiotu, osoba odpowiedzialna za dydaktyke w jednostce.
Osoba hospitujgca nie moze ingerowac¢ w przebieg zaje¢, wprowadzac¢ zmian (np. dotyczgcych tematu

zajec), ani naruszac¢ przyjetego przez nauczyciela toku postepowania.

§6
W ramach hospitacji ocenie podlegajg nastepujgce obszary:
a) Przedstawienie celow i efektow ksztatcenia
b) Dobdr i prezentacja tresci ksztatcenia
c) Dobdr i zastosowanie metod ksztatcenia
d) Organizacja zaje¢
e) Nawigzywanie kontaktu ze studentami
f)  Uczestnictwo studentow
g) Weryfikacja osiggniecia celow i efektow ksztatcenia
Hospitowane zajecia sg oceniane w skali:
a) Ocena wyrdzniajaca,
b) Ocena pozytywna,
c) Ocena pozytywna z zastrzezeniem,

d) Ocena negatywna.

§7
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1. Z kazdej hospitacji, osoba hospitujgca sporzgdza protokét, zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr
3 do procedury.

2. Wzor protokotu, jednakowy dla catej Uczelni, moze zosta¢ uzupetniony o elementy specyficzne dla danego
Wydziatu/kierunku.

Protokét uwzglednia mozliwos¢ zgtoszenia uwag do wynikow hospitacji przez osobe hospitowana.
Protokot jest sporzgdzany w systemie informatycznym E-hospitacje, stuzgcym do gromadzenia i analizy
wynikéw hospitacji. System stanowi integralny element systemu informacyjnego Uczelni w zakresie
jakosci ksztatcenia (Platformy Q).

5. Protokdt wydrukowany z systemu, podpisany przez osoby hospitujgcg i hospitowang, otrzymuje osoba
hospitowana, przetozony/a osoby hospitowanej oraz Dziekan Wydziatu, w terminie 14 dni od momentu
przeprowadzenia hospitacji.

Protokét hospitacji jest przechowywany we wiasciwym dziekanacie przez okres 5 lat.

7. Osoba hospitujgca jest zobowigzana do omoéwienia wynikéw hospitacji z osobg hospitowang, w dniu
hospitacji lub innym, uzgodnionym terminie. Wymaég ten dotyczy rowniez hospitacji interwencyjnej.

8. Dostep do wynikoéw hospitaciji w systemie E-hospitacje maja:

a) Osoby hospitowane (wglad w wyniki oceny wtasnej pracy);

b) Kierownicy jednostek (wglgd w wyniki hospitacji zaje¢ prowadzonych w jednostce);

c) Dziekani Wydziatéw i Przewodniczacy Wydziatowych Zespotdw ds. Jakosci Ksztatcenia (wglad
w wyniki hospitacji zaje¢ prowadzonych w Wydziale);

d) Pracownicy Biura Jakosci i Innowacyjnosci Ksztatcenia.

§8
Dziekan/Dziekani mogg zarzgdzi¢ przeprowadzenie powtérnej hospitacji w biezagcym lub kolejnym roku
akademickim w przypadku negatywnego wyniku hospitacji, celem sprawdzenia, czy zostaty wprowadzone

zalecenia pohospitacyjne i/lub w sytuacji, gdy osoba hospitowana nie zgadza sie z oceng z hospitaciji.

§9
1. Woyniki hospitacji moga by¢ brane pod uwage w okresowej ocenie nauczycieli akademickich oraz podczas
zmiany ich zatrudnienia w Uczelni.
2. Wydzialowe Zespoly ds. Jakosci Ksztatcenia dokonujg analizy wynikdw hospitacji prowadzonych
w Wydziale. Wnioski i rekomendacje z analizy powinny stanowi¢ element corocznych wydziatowych

raportéw z oceny jakosci ksztatcenia.

§ 10
Procedura zostata skonsultowana ze spotecznoscig akademickg Uczelni.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg hospitacji zaje¢ dydaktycznych decyduje Dziekan
Wydziatu uwzgledniajac obowigzujgce przepisy, w tym regulacije wewnetrzne Warszawskiego

Uniwersytetu Medycznego.
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